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About the Role

Major Accountabilities

~ Upravljanje klju¢nih informacij o prodaji in spremnih dokumentov

~ Upostevajte smernice, postopke in pravila.

~ Vzdrzevanje ustreznih sistemov in napredek pri izvajanju sistema, povratnih informacij in dodatne tehni¢ne pomogi
~ Po potrebi prodajna ekipa pripravlja placilne naloge in pripravlja nabavne naloge.

~ Podpira prodajne dejavnosti in sistemske zapise (vklju¢no s primerjavo cen).

~ Stroski revizije in registracije ter mesecni agregacije

~ Povezano nadrtovanije in logisti¢éna podpora: redne sestanke, treninge in druge dejavnosti

~ s podatki o sre¢anju in poslovno analizo.

~ Druge upravne naloge, prenesene na upravljavca

~ Porocanje o tehni¢nih pritozbah / nezelenih dogodkih / scenarijih posebnih primerov, povezanih z Novartis izdelki v roku 24
ur po prejemu

~ Distribucija vzorcev trzenja (kjer je primerno)

Key Performance Indicators

Dodeljeno delo poteka ob pravem ¢asu
Work Experience

~Vodenje operacij in izvrSevanje

Skills

~Poslovno upravljanje

~Poslovno naértovanije

~Vizualizacija podatkov

~Trgovanje

~Upravljanje uspesnosti

~Python (programski jezik)
~Samomotivirani

~Qdpravljanje tezav s programsko opremo
~Sop (standardni operativni postopek)
~Sql (jezik strukturirane poizvedbe)
~Usposabljanje in razvoj
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Why Novartis: Helping people with disease and their families takes more than innovative science. It takes a community of
smart, passionate people like you. Collaborating, supporting and inspiring each other. Combining to achieve breakthroughs
that change patients’ lives. Ready to create a brighter future together? https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-
culture

Benefits and Rewards: Learn about all the ways we’ll help you thrive personally and professionally.
Read our handbook (PDF 30 MB)

Division

DIV_IM

Business Unit

Sales

Location

LOC_CN

Site

Jinan (Shandong Province)
Company / Legal Entity
CNO6 (FCRS = CN006) Beijing Novartis Pharma Co., Ltd
Functional Area

FCT_SA

Job Type

Full time

Employment Type

Redni sodelavec (prodaja)
Shift Work

No
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